FOURX
POINTS

BY SHERATON

Ljubljana Mons

Ponudba za opravljanje prakticnega izobrazevanja v hotelu Four

Points Ljubljana Mons

Hotel Mons d.o.0., Pot za Brdom 4, 1000 Ljubljana

DELODAIJALEC
Ime Four Points by Sheraton Ljubljana Mons
Naslov Pot za Brdom 4
1000
Ljubljana
Slovenija
Telefon 00386 1 47 02 700
E-mail info@fourpointsljubljana.com

Spletna stran

http://www.fourpointsljubljanamons.com

Stevilo zaposlenih

50

Leto ustanovitve

2004

Kontaktna oseba

Jana Sabanovi¢

Funkcija

HR Administrator

Direktna sStevilka

+38614702711

Direktni e-mail

jana.sabanovic@fourpointsljubljana.com

Kratek opis verige (v ANG)

Starwood Hotels & Resorts Worldwide, Inc., one of the leading
hotel and leisure companies in the world. Today STARWOOD
Empire encompasses more than 1000 hotels in over 100
countries, is a fully integrated owner, operator and franchisor
of hotels and resorts with the following internationally
renowned brands: Sheraton, St. Regis, The Luxury Collection,
Westin, Four Points by Sheraton, W, Le Méridien, Aloft and
Element. The growth of the company is nothing less than
phenomenal.
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Kratek opis podjetja

Four Points by Sheraton Ljubljana Mons odlikujeta elegantno
udobje, navdihnjeno z bujno gozdnato okolico, in slikovita lega
ob hribc¢ku. Zacnite svoj dan z dobrim zajtrkom v Restavraciji
Atrium in ostanite povezani s svetom preko brezplacnega,
hitrega, brezzi¢nega interneta, dostopnega po celotnem hotelu.
Po dnevu, polnem poslovnih aktivnosti ali turisti¢nih ogledov, se
v Casu vesele urice vrnite v The Bar, kjer vam je na voljo pestra
izbira lokalnega piva iz nasega programa vrhunskih piv Best
BrewsTM

Hotel je bil zgrajen leta 2004, pod taktirko arhitekta Borisa
Podrecca, pomladi 2014 se zgodi 600.000€ vredna renovacija
(hotelske sobe, hotelski lobi in bar ter kongresni center).

Hotel ima 114 hotelskih sob: 64 klasi¢nih (Queen) sob, 32
klasi¢nih (Twin) sob, 10 poslovnih (Queen) sob, 5 Superior
(Queen) sob, 2 Junior suiti in 1 Executive suita. Poleg tega ina
Ze omenjeno restavracijo Atrium, Lobby Bar & Lounge.
Kongresni center je sestavljen iz: 6 konferencnih, 3 seminarske
sobe (skupaj 1.020 m*+ 600 m? pred-funkcijskega prostora) ter
jedilnica in prostor za obedovanje.

Ima tudi 360 parkirnih mest.

PRAKSA
Oddelek/funkcija Prodaja
Opis nalog - arhiviranje dokumentov in pogodb,
- uporabljanje operacijskega sistema Opera (vnos rooming
list, vnos rezervacij ipd.)
- zapisniki kolegijev upravnih in strokovnih (po potrebi),
- pisanje, izvajanje zadolZenih nalog, pregled nad izvedbo
nalog,
- priprava poste za oddajo
- skrb za nemoteno delovanje podjetja, telekomunikacija,
- ostala administrativna dela (kopiranje, sceniranje,
urejanje dokumentov, ipd.)
Trajanje Minimalno 4 mesece

Delovne ure/urnik

38 ur/teden + 30 min. odmor, ée veé kot 4 ure na dan

Mesto

Ljubljana

Financna nagrada

Mesecna nagrada po zakonu
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Drugo

- topel obrok v hotelu,

- velika moznost dodatnega izobrazevanja,

- po zakljuceni praksi moZnost razvoja kariere znotraj
Starwood Hotels&Resorts Worldwide (doma in v tujini)

JEZIKI (ZAHTEVE)"

Jezik Poslusanje Branje Pisanje Govorno
Slovenscina 3 3 3 3
Anglescina 3 3 3 3

Nemscina

fakultativno

Francoscina

fakultativno

Italijanscina

fakultativho

Spansicina

fakultativho

OSTALE ZAHTEVE

Odli¢no znanje racunalniskih programov in spretna uporaba spleta.

Odliéne komunikacijske spretnosti (tako pisno kot ustno).

Pozitivna medosebna komunikacija.

Zmoznost delovati tako samostojno kot tudi v timu.

Natancnost

Samo-motiviranost

DODATNO

VozniSko dovoljenje

Zaieljen vozniski izpit B kategorije

Drugo

Iz Ljubljane ali oZje okolice

! Required language skills are rated from 1 to 3:

1 - basic level
2 - intermediate level
3 - proficient level
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